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Visualizzazione dei documenti di gara
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Il Portale Acquisti SIAS è accessibile dal link https://monzanet.bravosolution.com

Cliccando su “Bandi e Avvisi in corso” è possibile visualizzare
gli eventi pubblici in corso di svolgimento.

https://monzanet-prep.bravosolution.com/


Cliccando sul

singolo avviso, 

è possibile 

prendere 

visione delle 

principali 

informazioni di 

gara e della 

relativa 

documentazione
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Visualizzazione dei documenti di gara

E’ possibile ricercare le “Opportunità Correnti” (Procedure in

corso di svolgimento) oppure le “Opportunità Passate”

(procedure per le quali sono scaduti i termini di

partecipazione).



Registrazione al portale acquisti

Nella schermata di ogni Avviso di gara in corso, è disponibile il pulsante “Accedi o Registrati per 

partecipare”, ove cliccandovi sarà possibile:

1) accedere all’interno dell’area riservata del Portale inserendo Username e Password;

2) procedere ad una nuova registrazione, se non ancora provveduto in precedenza.

Cliccando su “Registrazione Fornitori” è possibile procedere 

con la creazione della propria utenza sul portale
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Registrazione al portale acquisti
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Cliccando “Avanti” è possibile proseguire con il processo di

registrazione e compilare il Form “Dati di Registrazione”

Per poter partecipare alle procedure telematiche o iscriversi all’Albo Fornitori è necessario

essere registrati ed abilitati al Portale Acquisti SIAS.

L’accreditamento si compone di 3 fasi:

1) Lettura e accettazione dell’Informativa resa ai sensi degli art. 13-14 del GDPR

(General Data Protection Regulation) 2016/679/EU



Registrazione al portale acquisti
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2) Compilazione del Form “Dati di Registrazione”

Procedere alla compilazione del form in cui viene chiesto di inserire i dati generali dell’Impresa 

(ad es. Ragione Sociale, Partita IVA, Riferimenti Utente, E-mail PEC) e a seguire i dati del 

referente.

N.B. I campi contrassegnati da * sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non permette 

di accedere alla schermata successiva.

Terminata la 
compilazione dei 
campi obbligatori 
cliccare su “Salva” per 
accedere all’ultima 
fase del processo di 
registrazione



Registrazione al portale acquisti
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Terminata la compilazione dei campi obbligatori 

cliccare su “Conferma” per accedere all’ultima 

fase del processo di registrazione

3) Compilazione del Form “Dati per l'abilitazione al Portale”

N.B I campi contrassegnati da * sono obbligatori; pertanto la mancata compilazione non permette di 

accedere alla schermata successiva.



Registrazione al portale acquisti
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Completata la registrazione, verrà visualizzato a video il seguente messaggio di conferma

Un’e-mail di sistema sarà inviata per conferma all’indirizzo e-mail inserito in fase di registrazione. 

La comunicazione riporterà la password provvisoria da utilizzare per il primo accesso alla 

piattaforma. 



Modifica password

Inserire la nuova password,

confermarla e cliccare su 

“Invia” per confermare la

modifica

Per motivi di sicurezza, quando verrà effettuato il primo accesso al Portale il sistema

richiederà la modifica della password provvisoria ricevuta tramite e-mail all’atto della

registrazione.
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Modifica dati di registrazione

Per modificare i dati inseriti in fase di registrazione, dopo aver effettuato l’acceso al Portale

inserendo Username e Password, cliccare su “Profilo azienda” presente nella home page del

Portale e successivamente “Dati di Registrazione”.

Cliccare su “Modifica” per

inserire i dati aggiornati ed

infine cliccare su “Salva”
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Albo Fornitori

Per prendere visione delle informazioni necessarie per l’Iscrizione all’Albo Fornitori è necessario

scaricare il Regolamento Albo Fornitori presente nella home page del Portale, sezione 

Documentazione di gara.
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Iscrizione all’Albo Fornitori e selezione delle categorie merceologiche

Per procedere con l’iscrizione all’Albo Fornitori, dopo aver effettuato il login, cliccare su “Mie 

Categorie” in Second Home Page del Portale
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Dalla pagina di Classificazione, è possibile iniziare il processo di selezione delle categorie

merceologiche di proprio interesse cliccando su “Aggiungi Categorie”
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Iscrizione all’Albo Fornitori e selezione delle categorie merceologiche

Successivamente, sulla freccia posta in corrispondenza di “00 – SIAS – Albo Fornitori in vigore”
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Iscrizione all’Albo Fornitori e selezione delle categorie merceologiche

La selezione delle categorie sarà possibile solo sugli ultimi livelli (“foglie”) dell’Albero 

Merceologico. Dopo aver selezionato le categorie d’interesse, cliccando su ‘’Conferma selezione 

corrente’’ sarà possibile compilare il Questionario Generale ed i Questionari specifici delle 

categorie di interesse, visualizzati in unica schermata.

E’ possibile ricercare in

modo puntuale le 

categorie 

d’interesse, grazie 

all’utilizzo di appositi 

filtri di ricerca

Cliccare su ‘’Espandi’’

per aprire l’Albero 

ad ogni dettaglio

Selezionare le

categorie d’interesse, 

spuntando i campi in 

loro corrispondenza
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Dopo aver selezionato le categorie merceologiche, il sistema permetterà di visualizzare i 

questionari associati. Da questo momento, è possibile iniziare la compilazione delle 

domande.

Si  segnala che è possibile compilare i  questionari in momenti distinti  e che i 

campi contrassegnati da * sono obbligatori. Per salvare e mantenere le informazioni 

inserite cliccare su “Salva Parametri Obbligatori”.

Compilazione dei questionari online

Sarà, quindi, possibile 

decidere se completare 

l’inserimento cliccando su 

“Completa Form 

Corrente” oppure, 

abbandonare la 

compilazione cliccando 

su “Salva Parametri 

Obbligatori”.

Il giorno successivo al 

completamento di tutti i 

campi obbligatori 

contrassegnati da * SIAS 

procederà con l’analisi dei 

dati inseriti.
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Compilazione dei questionari online

L’icona        permette di verificare che i campi obbligatori siano stati compilati al 100%.

L’icona         indica che i dati obbligatori per la singola categoria merceologica selezionata non

sono completi.

E’ possibile finalizzare il completamento del/dei questionari delle categorie selezionate 

per l’iscrizione all’Albo Fornitori in un momento successivo.

Si rammenta che solo al completamento di tutti i campi obbligatori contrassegnati da * 

SIAS procederà con l’analisi dei  dati  inseriti (Stato Valutazione: In Valutazione). 
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Messaggistica

E’ possibile comunicare con SIAS utilizzando la messaggistica di sistema. Per fare ciò, dalla 

Second Home Page del Portale è necessario spostarsi nella sezione “Valutazioni”, poi 

nell’area “Valutazioni di Categoria” e selezionare la valutazione di interesse.
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Messaggistica

Accedere all’area “Messaggi”, cliccare su “Crea Messaggio” e successivamente su “Crea 

Casella Messaggi”. 

Eventuali messaggi inviati da SIAS saranno, invece, disponibili nella sezione “Messaggi 

ricevuti” della specifica Valutazione.
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Aggiornamento dei questionari online

Se necessario aggiornare i dati inseriti nel questionario cliccare su “Mie Categorie” ed 

accedere al questionario di categoria da modificare. 
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Aggiornamento dei questionari online

Cliccare sull’icona     per rendere la schermata editabile e, al termine delle operazioni, 

salvare le modifiche apportate.

Si segnala che in qualsiasi 

momento è possibile 

rimuovere la categoria 

accedendo alla categoria di 

interesse, cliccando su “…” e 

poi su “Elimina Categoria”.
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Categorie aggiuntive 

In seguito al completamento dell’Iscrizione all’Albo, è possibile selezionare nuove categorie 

dall’albero merceologico.

E’ infatti sufficiente accedere dalla home page nella sezione “Mie categorie” e successivamente 

cliccare “Aggiungi Categoria” per aggiungere una o più categorie al proprio elenco. In base alle 

scelte effettuate verrà richiesto di rispondere alle domande specifiche della o delle nuove 

categorie.



Per ulteriori informazioni relative all’utilizzo del Portale Acquisti rivolgersi al Servizio Clienti

(attivo dal Lunedì al Venerdì dalle ore 08:30 alle ore 18:00)

Telefono: +39 02 12 41 21 398

Web Form: «Assistenza Online»
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Contatti 
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